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Anmerkungen:

—  Dieses Handbuch umfasst das Thema «Erfassen von Wahlvorschldgen und Kandidieren-
den» (Listenverwaltung) bei Majorzwahlen.

—  Es deckt «Login und Navigation» als Parteibenutzer (Kapitel 1), «Kontoeinstellungen»
(Kapitel 2), die Listenverwaltung (Kapitel 3) und die « Erfassung von Wahlvorschldgen
und Kandidierenden» (Kapitel 4) ab.

—  Diese Anleitung beschreibt die Erfassung als Partei-Admin.

Partei-Admin

— Verwaltet die Wahlvorschlage und Kandidierenden der Partei eines Wahlkreises (Kanton,
Bezirk oder Gemeinde).

— Zugang zu Listenverwaltungen abhangig von der zugewiesenen Partei.

— Zugang zu allen Wahlkreisen innerhalb der freigegebenen Listenverwaltungen.
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1 Login

1.1 Allgemeines

Voraussetzungen

— Berechtigung zur Benutzung des Transparenztools (siehe dazu Kapitel 1.2).

— Verwendung bestimmter Versionen an Internetbrowsern. Empfohlen wird die Benutzung von
Firefox oder Chrome, so aktuell wie méglich. (Minimalanforderungen: Google Chrome ab
85, Firefox Version ab 80, Microsoft Edge ab 85).

Erstmaliges Login:

— Sie melden sich immer mit Ihrer persénlichen E-Mail-Adresse an.

— Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, klicken Sie auf «Passwort vergessen», um |hr
Passwort zurtickzusetzen.

— Es wird Ihnen eine E-Mail mit einem Link zugeschickt. Klicken Sie auf den Link, um sich
ein neues, eigenes Passwort zu setzen.

Passwort vergessen:

— Sollten Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, kdnnen Sie dieses ebenfalls zuriicksetzen, in-
dem Sie auf «Passwort vergessen» klicken.

— Es wird Ihnen eine E-Mail mit einem Link zugeschickt. Wenn Sie auf den Link klicken,
kénnen Sie lhr Passwort zuriicksetzen.

1.2 Benutzerkonto einrichten

Das Benutzerkonto muss durch die Staatskanzlei, die Bezirkskanzlei oder die Gemeindekanz-

lei eingerichtet werden. Bitte melden Sie sich bei der entsprechenden Kanzlei, damit diese

das Benutzerkonto einrichten kann:

— Eingabe von Wahlvorschlagen auf Stufe Kanton (Nationalrat, Standerat und Regierungsrat)
- Staatskanzlei

— Eingabe von Wahlvorschlagen auf Stufe Bezirk (Bezirkswahlen) 2> Bezirkskanzlei

— Eingabe von Wahlvorschlagen auf Stufe Gemeinde (Kantonsrat und Gemeindewahlen) 2>
Gemeindekanzlei
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1.3 Einstieg ins Programm

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer

— Internetbrowser &ffnen.

— Webadresse https://kanz-
lei.sz.ch/login eingeben.

— E-Mail-Adresse und Passwort*
eingeben.

— Auf «<Anmelden» klicken.

— Bestatigungscode (Token) einge-
ben (per SMS erhalten).

* Das Passwort kdnnen Sie bei erst-
maliger Benutzung oder falls Sie das
Passwort vergessen haben, selbst zu-
riicksetzen, in dem Sie auf «Passwort
vergessen» Kklicken.

Sollte das Login trotz korrekter
E-Mail-Adresse und zuriickgesetztem
Passwort fehlschlagen, wenden Sie
sich an die Staatskanzlei:

— wahlen@sz.ch; oder
— Tel.: 041 819 26 10.

Benutzername

Passwort Passworl vergessen

Q

Token

dchten Sie sich mit einem anderen

1 anmelden? Login

Nach erfolgreichem Login erscheint
nebenstehende Eingangsseite (Regis-
ter «<Willkommen»).

Sie haben nun folgende Moglichkei-

ten:

— Mein Konto (rechts oben): eigene
Kontoeinstellungen bearbeiten
(siehe Kapitel 2);

— Register «Listenverwaltungen»:
Wahlvorschlage und Kandidie-
rende fir ihre Partei erfassen
(siehe Kapitel 4).

— Register «<Kampagnenfinanzie-
rung» und «Parteifinanzierung»:
Angaben zu Finanzierungen nach
Transparenzgesetz erfassen. Sie
finden das Handbuch dazu im
Register «Hilfe» oder unter
www.sz.ch/transparenz

— Register «Hilfe»: Anleitungen und
Kontaktangaben.

i VeWork Public - Wahlen und Abstimmungen
Kanton Schwyz

[ I I

H Hilfe ‘

*  Listenverwaltungen
Kiicken Sie hier, um Listen zu erfassen und zu verwalter

5 Parteifinanzierung

Klicken Sie hier, um Parteifinanzierungen zu
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. Kampagnenfinanzierung
Klicken Sie hier, um Kampagnenfinanzierungen zu

Q Hilfe
Hier finden Sie Anleitungen und Informationen,




2 Schaltfliche «Mein Konto»: Kontoeinstellungen

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer

— Oben rechts auf «Mein Konto» kli-
cken.

Ein Fenster mit lhren persénlichen
Konto-Informationen erscheint.

Hier kdnnen Sie Ihr Passwort andern.

Melden Sie sich bei der zustéandigen
Kanzlei, falls die hinterlegten Daten
(E-Mail-Adresse, Vorname oder Nach-
name) geandert werden mdssen.

Vi

Willkomme aldvogel
Mein Konto W ogout

Mein Konto X
E-Mail *
Vorname *
Nachname *
Aktuelles Passwort "
Neues Passwort "
Bestat. neues Passwort &
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3 Listenverwaltung

3.1 Ubersicht

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer

Im Register «Listenverwaltung» wer-
den die aktuellen und freigeschalte-
ten Listenverwaltungen angezeigt,
die fur lhre Partei aktiv sind.

Es stehen lhnen Listenverwaltungen
zur Verfligung, die auf dem Wahlkreis
ihrer Partei stattfinden.

Kantonspartei:
— Standeratswahlen;
— Regierungsratswahlen.

Bezirkspartei:
— Majorzwahlen Bezirk

Gemeindepartei:
— Majorzwahlen Gemeinde

Diese Anleitung zeigt auf, wie Sie
Wahlvorschlage und Kandidierende
bei Majorzwahlen erfassen kdnnen.

Je nach Berechtigung kénnen Sie
auch Wahlvorschlage flir die Natio-
nalratswahlen oder die Kantonsrats-
wahlen erfassen. Wir verweisen dazu
auf die beiden separaten Handbi-
cher «Transparenztool — Handbuch
zum Erfassen von Wahlvorschlagen
und Kandidierenden bei National-
ratswahlen» bzw. «Transparenztool —
Handbuch zum Erfassen von Wahl-
vorschlagen und Kandidierenden bei
Kantonsratswahlen» (siehe Register
«Hilfe»).

3.2

Informationen zur Listenverwaltung

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer?

— Wahlen Sie die gewiinschte Lis-
tenverwaltung aus.

Nach Selektion der Listenverwaltung
sieht die Maske wie rechts abgebil-
det aus.

|[ it |

Majorzwah Gemeinde

Gemeinde Unteriberg

1
Datum Umnengang * 2= 10112022

Ersatzwahl Gemeindeprasident
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Falls ein Eintrag im Men(-Baum
(links) nicht sichtbar ist, klappen Sie
mit einem Klick auf das [+] den
Men{-Baum weiter auf.

Wenn Sie im Men#-Baum «Informati-
onen» anwahlen, erhalten Sie die In-
formationen zu dieser Wahl.

Informationen (Sitze: 1, Frist: 04.11.2022 09:00)

Bezeichnung *

Anzanl Sitze *

Frist (Datum) *

Frist (Unrzeit) *

Einreichungsort *

Adresse Gemeinde (Anschrift) *

Strasse *

PLZ"

or*

Amisbeginn (Jahr) *

Amisende (Jahr) *

Kandidierendenfotos

Ersatzwahl Gemeindeprasident
q

& 04.11.2022

09:00

Gemeindekanzlei
Gemeindekanzlei Muster
Mustergasse 10

0000

Musterdorf

2022

2024

Im Men(-Baum werden die von lhrer
Partei allenfalls bereits erstellten
Wahlvorschlage und Kandidierenden
aufgefiihrt.
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4  Wahlvorschldage und Kandidierende erfassen

Es muss zwischen einer Wahl mit nur einer Vorlage (z. B. Stédnderatswahlen oder bei Ersatz-

wahlen) und einer Wahl mit mehreren Vorlagen (z. B. kommunale Erneuerungswahlen) unter-
schieden werden. Bei einer Wahl mit einer Vorlage ist das Vorgehen gemass Kapitel 4.1, bei

einer Wahl mit mehreren Vorlagen gemass Kapitel 4.2.

4.1

4.1.1 Wahlvorschlag erfassen

Majorzwah!l mit einer Wahl (eine Vorlage)

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Wahlen Sie im Register «Listen-
verwaltungen» den entsprechen-
den Urnengang aus.

— Um einen neuen Wahlvorschlag
zu erfassen, wahlen Sie «Neue
Liste».

Listenverwaltung

b 4 Schliessenq Neue Lisfe?

— Grundeigenschaften

= Ubersicht “Z Aktualisieren
= I_HJ 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

4P Informationen (Sitze: 1, Frist: 04, 11,2022 02:00 .
Listenverwaltungstyp *

Wahlkreis *

— Erfassen Sie die Angaben der
Liste. Die zu erfassenden Anga-
ben hangen von der jeweiligen
Wahl ab.

— «Speichern».

Hinweise:

e Bezeichnung: offizielle Bezeich-
nung des Wahlvorschlages.

e Kurzbezeichnung: dient nur zur
Orientierung im Mendi-Baum.

Listenverwaltung [=] Speichern (@ Abbrechen

= Obersicht 42, Akiualisieren

- tlls 10.05.2022 -Mehrere Majorzwanien Bezik
4P Informationen (Sitze: 7. Frist: 31.12.2222 12:00)

Die Ansicht des neu erstellten Wahl-
vorschlages 6ffnet sich automatisch.

Um zu dieser Ansicht zurtickzukeh-
ren, kdnnen Sie auf dem Meni-
Baum navigieren.

Solange die Eingabe des Wahlvor-
schlages nicht abgeschlossen ist,
werden die Eintradge im Men(-Baum
rot dargestellt.

Im Bereich «Grundeigenschaften»
kdnnen Sie die Angaben des Wahl-
vorschlages anpassen.

Mit «Léschen» kénnen Sie vor Ablauf
der Frist den Wahlvorschlag entfer-
nen. Allerdings darf noch kein Kandi-
dierender erfasst sein.

Listenverwaltung

[=] speichern (3 Abbrechen Schiessen () Neu

TP Gde Musterdorf - Ersatzwahl Gemeindeprasident (1 1

= Ubersicht <% Aktualisieren

= flly 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident
40 mformationen (Sitze: 1, Frist: 04.11.202209:00 | ga1y5

= wiahlvorschlzge
= TP Gde Musterdor

4# Status: Erstellt

Kommentar

E'.zf Liste abschliessen

‘ — Gru 1aften >

Bei der Kandidatenupload-Funktion werden wie auch bei der mant
eine neue E-Mail verschickt und das méglicherweise bereits ausg

Bezeichnung *
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Im Meni-Baum kdnnen Sie unter
«Wahlvorschlage» eine Ubersicht
Uber die Wahlvorschlage Ihrer Partei
anschauen.

Hinweis: Dieser Eintrag im Mendi-
Baum erscheint nur, falls bereits ein
Wahlvorschlag fiir Ihre Partei erstellt
wurde.

Listenverwaltung 3 Schliessen 2 Aidualisieren || Neue Liste

= Ubersicht 2 ARualisieren Wahivorschiage

= ills 10.11.2022 - Ersatawehl Gemeindeprasident
4D Informationen (Sitze: 1, Frist: 04.11,2022 09:00)
Wahivorschisge
[2) TP Gde Musterdorf

(— Wahlvorschlage

Ersatzwahl Gemeindeprasident Leere Linien | Fortschritt

TP Gde Musterdorf | Testpartei Gemeinde Musterdorf 1 Ly Erstellt| @

4.1.2 Kandidierende erfassen

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Stellen Sie sicher, dass Sie sich
in der Ansicht eines Wahlvor-
schlages befinden.

— Klicken Sie auf «Neu» und dann
auf «Neue/r Kandidat/in».

Listenverwaltung

[E speichern €3 Avbrechen 5 Loschen 3¢ Sch\lessen@

TP Gde Musterdorf - Ersatzwahl Gemeindepré ] teue Lste

55 Neuer Kandidabin

= Ubersicht “Z Aktualisieren

= fllly 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident
& formationen (sitze: 1, Frist: 04.11,2022 09:00 || gyaey <

Wahivorschizge

|=) 7P Gde Musterdorf & Status: Erstellt

— Erfassen Sie die Angaben der
kandidierenden Person. Die zu er-
fassenden Angaben hangen von
der jeweiligen Wahl ab.

Hinweise:

o Die Meldung zum E-Mail-Versand
beim Speichern erscheint nur,
wenn die Offenlegung der Interes-
senbindungen des Kandidieren-
den fiir diese Wah! notwendig ist.

o Kandidatennummer: Wird durch
die Behdrde vergeben.

e [/stenplatz: Wéhlen Sie eine fort-
laufende Nummerierung.

— «Speichern».

Hinweis: Wenn die Angaben zur kan-
didierenden Person gespeichert wer-
den, wird automatisch eine E£-Mail an
diese Person versendet, sofern fiir
dieses Amt die Interessenbindungen
offengelegt werden missen. Mit dem
E-Mail erhélt die kandierende Perso-
nen einen Link zum Transparenztool,
wo die Interessenbindungen erfasst
werden mtiissen.

Die Ansicht der neu erstellten kandi-
dierenden Person 6ffnet sich automa-
tisch. Um zu dieser Ansicht zuriick-
zukehren, kénnen Sie auf dem Menii-
Baum zu dieser Person navigieren.

Listenverwaltung [E speichern €3 Abbrechen

.i@ ¢ Schliessen () Neu

= Ubersicht 2 Aklualisieren - Mustermann Muster

= |_HJ 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

&b mformationen (Sitze: 1, Frist: 04.11,202209:00 | Grypdeigenschaften

= Wahlvorschlage
= |] TP Gde Musterdorf
£ - Mustermann Muster Sobald Sie den Kandidierenden speichemn, wird an die erfasste E

E-Mail-Adresse verandemn, dann wird eine neue E-Mail verschickt
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Mit «Ldschen» kdnnen Sie vor Ablauf
der Frist die kandidierende Person
entfernen, solange die Liste nicht ab-
geschlossen ist.

Je nach Anzahl Sitze, die zur Wahl
stehen, kdnnen Sie nun weitere kan-
didierenden Personen erfassen.

Ein Ubersicht Gber die erfassten kan-
dierenden Personen erhalten Sie,
wenn Sie im Men{-Baum den Wahl-
vorschlag anklicken.

Listenverwaltung [=] speichern ) Abbre

= Obersicht “Z Aktualisieren

= EHJ 10.11,2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident
G0 Informationen (Sitze: 1, Frist: 04,11,2022 09:00
= Wahlvorschlage
= D TP Gde Musterdorf
& - Musfigrmann Muster

£] Liste abschliess

— Grundeigenschaften -

Bei der Kandidatent
jeweils eine neue E

Bezeichnung *
Kurzbezeichnung *

Kandidatenupload

@ Alle Kandidieren

— Exporte

i | Kandidierende
[® | Wahlvorschlag

— Kandidierende

Die folgende Ansick

4.1.3 Wahlvorschlag exportieren und abschliessen

fassten Kandidierenden herunter-
laden.

Hinweis: Falls Sie Angaben der Kan-
didierenden im heruntergeladenen
Formular anpassen, nehmen Sie
diese Anpassungen auch im Transpa-
renztool vor.

Ausfiihrende Stelle Partei-Admin
- Im Bereich «Exporte» dieser An- | _ Exporte
sicht kénnen Sie den «Wahlvor-
schlag» mit den Angaben der er- B Kandidierende
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Bitte unterzeichnen Sie dieses For-
mular an den vorgegebenen Stellen
und reichen Sie es gemass den Anga-
ben im Formular ein.

Achtung:

— Der Wahlvorschlag muss dem zu-
standigen Wahl- und Abstim-
mungsbiiro nach wie vor innert
Frist auf Papier eingereicht wer-
den, da sowohl die Vertreter als
auch die kandidierenden Perso-
nen darauf unterschreiben miis-
sen. Die Eingabe iiber das Trans-
parenztool geniigt nicht. Zudem
muss der Wahlvorschlag durch die
notige Anzahl Stimmberechtigter
aus dem Wahlkreis unterzeichnet
sein.

— Wenn der Wahlvorschlag einge-
reicht wird, miissen die kandidie-
renden Personen lhre Interessen-
bindungen bereits offengelegt ha-
ben, sofern die Wahl ein Amt be-
trifft, fiir das die Offenlegung der
Interessenbindungen vorgeschrie-
ben ist. Hier geniigt jedoch die
Eingabe iiber das Transpa-
renztool.

— Um die Erfassung des Wahlvor-
schlages und der Kandidierenden
definitiv abzuschliessen und dem
Wahlkreis zu melden, klicken Sie
im Men(-Baum wieder den Wahl-
vorschlag an.

— Wenn Sie dem Wahl- und Abstim-
mungsbiro eine Nachricht zu-
kommen lassen méchten, tragen
Sie diese ins Kommentarfeld ein.

— Im Bereich «Status» dieser An-
sicht kbnnen Sie die erfassten Da-
ten mit «Liste abschliessen» be-
statigen.

— Um die definitive Eingabe abzu-
schliessen, muss das Pop-Up mit
«OK» bestatigt werden.

Das zustandige Wahlb(iro erhalt nun
eine Nachricht, dass ein Wahlvor-
schlag erfasst wurde.

Listenverwaltung

= (bersicht “Z Aktualisieren

= Eﬂ; 10,11, 2022 - Ersatzwahl Gemeindepri
S0 Informationen (Sitze: 1, Frist: 04,
= [ Wahlvorschlage

= EI TF Gde MusterdurF/

&. - Mustermann Muster

£] Liste abschliessen

Sie schliessen nun die Efassung der Liste ab. Hiermit bestatigen Sie, dass die Liste inkl. aller
gemachten Angaben der Kandidierenden mit dem Wahlorschlagsformular in Papierform

Ubereinstimmen

(o Lo
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Sie kénnen nun keine Veranderungen
mehr an den Angaben vornehmen.

Hinweise:

o Sie kbnnen Anpassungen nur
noch nach Riicksprache mit dem
Wahlkreis vornehmen.

o Nachitrdgliche Anpassungen der
Kandidierenden im Wahlvorschlag
miissen auch im Transparenztoo!/
vorgenommen werden. Sollte dies
nach Abschluss des Wahlvorschla-
ges notwendig sein, melden Sie
sich beim Wahlkreis.

o Wenn Ihre Angaben zuriickgewie-
sen wurden, werden Sie aus-
serhalb von Transparenztool vom
der Staatskanzlei oder dem Wah/-
kreis kontaktiert.

4.2 Majorzwahl mit mehreren Wahlen (mehrere Vorlagen)

4.2.1 Wahlvorschlag erfassen

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Wahlen Sie im Register «Listen-
verwaltungen» den entsprechen-
den Urnengang aus.

— Um einen Wahlvorschlag zu erfas-
sen, wahlen Sie «Neuer Wahlvor-
schlag».

Listenverwaltung

b 4 Schliessenc ! Neuer Wahh.'nrscﬁp

— salens k) Gl T Informationen (Sitze: 4, Frist: 1¢

+ |_|J_-| 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und ein RPK

— Erfassen Sie die Angaben zum
Wahlvorschlag.
— «Speichern».

Hinweise:

o Bezeichnung: offizielle Bezeich-
nung des Wahlvorschlages.

o Kurzbezeichnung: dient nur zur
Orientierung im Mendi-Baum.

- Grundeigenschaften

Bezeichnung *

Kurzbezeichnung *

Die Ansicht des neu erstellten Wahl-
vorschlages 6ffnet sich automatisch.

Um zu dieser Ansicht zuriickzukeh-
ren, kdnnen Sie auf dem Men(-
Baum navigieren.

Solange die Eingabe des Wahlvor-
schlages nicht abgeschlossen ist,
werden die Eintrage im Men(-Baum
rot dargestellt.

Listenverwaltung

a Speichern ) Abbrechen Schii
Wv MP MD

= Ubersicht “% Aktualisieren
El ._IJJ 20,11,2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und ein RPK

2 Informationen (Sitze: 4, Frist: 19.11,202209:00 | Status

&# Status: Erstellt

Kommentar

‘I:"lj' Wahlvorschlag abschliessen

—Grundeigenschaften
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Im Bereich «Grundeigenschaften»
kdnnen Sie die Angaben des Wahl-
vorschlages anpassen.

Mit «Léschen» kénnen Sie vor Ablauf
der Frist den Wahlvorschlag entfer-
nen. Allerdings darf noch keine Liste
oder kein Kandidierender erfasst
sein.

Im Menu-Baum kbénnen Sie unter
«Wahlvorschlage» eine Ubersicht
Uber die Wahlvorschlage lhrer Partei
anschauen.

Hinweis: Dieser Eintrag im Mend-
Baum erscheint nur, falls bereits ein
Wahlvorschlag fir Ihre Parter erstellt
wurde.

Listenverwaltung 3 Schliessen > Alualisieren || Neue Liste

= Ubersicht <2 Aktualisieren Wahlvorschlage
= il 10.11.2022 - Ersatewahl Gemeindeprasident

b Informationen (sitze: 1, Frist: 04.11.202209:00 |\ vorschlage

Wahivorschiage

=) 7P e Musterdort Ersatzwahl Gemeindeprasident

Leere Linien

Fortschritt

TP Gde Musterdorf | Testpartei Gemeinde Musterdorf

i

£ Erstelh

4.2.2 Kandidierende erfassen

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Den Wahlvorschlag anklicken.

= (bersicht “% Aktualisic

= fllls 20.11.2022 - Ersatzwat
50 Informationen (Sitz

= Y T

— Kilicken Sie auf «Neu» und dann
auf «Neue Liste pro Vorlage».

Hinweis: Sie kénnen pro Vorlage nur
eine Liste erfassen. Unter Vorlage
versteht man die Wah! in ein be-
stimmtes Amt,

| Meuer Wahhorschlag

. | Meue Liste pro Vorlage

— Wahlen Sie die Vorlage aus, fir
die Sie eine oder mehrere kandi-
dierende Personen erfassen
mdchten (rechts auf « ¥ » klicken
und Vorlage auswahlen).

— «Speichern».

Es erscheint im Meni-Baum der Ein-
trag fiir diese Liste.
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— Stellen Sie sicher, dass Sie sich
in der Ansicht der Liste befinden.

— Klicken Sie auf «Neu» und dann
auf «Neue/r Kandidat/in».

= |_|,|]_-| 20,11,2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR. und ein RPK
2 Informationen (Sitze: 4, Frist: 19.11,2022 09

= Wahlvorschlége /

=1 == Wy MP MD
u Ersatzwahl GP

| Meuer Wahivorschlag
|:| Meue Liste pro Vorlage

L= Meuel/r Kandidat/in

— Erfassen Sie die Angaben der
kandidierenden Person. Die zu er-
fassenden Angaben hangen von
der jeweiligen Wahl ab.

Hinweise:

o Die Meldung zum E-Mail-Versand
beim Speichern erscheint nur,
wenn die Offenlegung der Interes-
senbindungen des Kandidieren-
den fiir diese Wah! notwendig ist.

o Kandidatennummer: Wird durch
die Behdrde vergeben.

e [/stenplatz: Wéhlen Sie eine fort-
laufende Nummerierung.

— «Speichern».

Hinweis: Wenn die Angaben zur kan-
didierenden Person gespeichert wer-
den, wird automatisch eine E-Mail an
diese Person versendet, sofern fir
dieses Amt die Interessenbindungen
offengelegt werden missen. Mit dem
E-Mail erhélt die kandierende Perso-
nen einen Link zum Transparenztool,
wo die Interessenbindungen erfasst
werden mdssen.

Die Ansicht der erfassten kandidie-
renden Person 6ffnet sich automa-
tisch. Um zu dieser Ansicht zuriick-
zukehren, kénnen Sie auf dem Meni-
Baum zu dieser Person navigieren.

— Mit «Léschen» kénnen Sie vor Ab-
lauf der Frist die kandidierende
Person entfernen, solange die
Liste nicht abgeschlossen ist.

Listenverwaltung
.....................

= Ubersicht “Z% Aktualisieren

] |_|J_-| 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und in RPK
A Informationen (Sitze: 4, Frist: 19.11.2022 09:00
= Wahlvarschlage
] | wv MP MD
El D Ersatzwahl GP

8 -Mustercp 1 Kandidatennummer
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Sobald Sie den Kandidierenden speiche
E-Mail-Adresse verandern, dann wird ei




Je nach Anzahl Sitze, die zur Wahl
stehen, kénnen Sie nun weitere kan-
didierende Personen erfassen.

Achtung: Achten Sie darauf, dass Sie
sich auf der richtigen Liste befinden.

Wenn Sie Kandidierende zu einer an-
deren Wahl (Vorlage) erfassen méch-
ten, dann beginnen Sie wieder oben

bei Kapitel 4.2.1.

Eine Ubersicht iber die erfassten
kandierenden Personen erhalten Sie,
wenn Sie im Meni-Baum die Liste
anklicken.

= Obersicht “Z5 Aktualizieren

= illly 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwe
S Informationen (Sitze: 4, Frist
= Wahlvorschlage
= Wy MP MD
- || Ersatzwahl GP
& -Muster GP 1

Eine Ubersicht Giber die erfassten
Listen erhalten Sie, wenn Sie im
Men(-Baum auf «Wahlvorschlage»
klicken.

= (bersicht “Z Aktualisieren

] uﬂ; 20.11,2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR. und ein RPK
G Informationen {Sitze: 4, Frist: 19, 11,2022 09:00

Wahlvorschlage
=1 = WV MP MD
= | Ersatzwahl GP

& -Muster P 1

Wahlvorschlage

Wabhlvorschlage

Ersatzwahl GP, zwei (

WV MP MD

Wahlvar:

Listen pro Vorlage

WV MP MD

Wahlvor:

WV MP MD

Ersatzw

4.2.3 Wahlvorschlag exportieren und abschliessen

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Wahlen Sie eine der erfassten Lis-
ten aus.

— Im Bereich «Exporte» kdnnen Sie
den «Wahlvorschlag» mit den An-
gaben der erfassten Kandidieren-
den herunterladen.

Dieser Vorgang ist fir jede Vorlage
(Wahl) einzeln zu wiederholen.

Hinweis: Falls Sie Angaben der Kan-
didierenden im heruntergeladenen
Formular anpassen, nehmen Sie
diese Anpassungen auch im Transpa-
renztool vor.

Listenverwaltung

= (bersicht “Z Aktualisieren

= illlg 20.11.2022 - Ersatzwahl GF, zwei
S Informationen (Sitze: 4, Frist

= Wahlvarschlage

=1 = wv MP MD

- || Ersatzwahl GP
& -Muster P 1

— Exporte

& | kandidierende
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Bitte unterzeichnen Sie die Formu-
lare an den vorgegebenen Stellen
und reichen Sie sie gemass den An-
gaben im Formular ein.

Achtung:

— Der Wahlvorschlag muss dem zu-
standigen Wahl- und Abstim-
mungsbiiro nach wie vor innert
Frist auf Papier eingereicht wer-
den, da sowohl die Vertreter als
auch die kandidierenden Perso-
nen darauf unterschreiben miis-
sen. Die Eingabe liber das Trans-
parenztool geniigt nicht. Zudem
muss der Wahlvorschlag durch die
notige Anzahl Stimmberechtigter
aus dem Wahlkreis unterzeichnet
sein.

— Wenn der Wahlvorschlag einge-
reicht wird, miissen die kandidie-
renden Personen lhre Interessen-
bindungen bereits offengelegt ha-
ben, sofern die Wahl ein Amt be-
trifft, fiir das die Offenlegung der
Interessenbindungen vorgeschrie-
ben ist. Hier geniigt jedoch die
Eingabe lber das Transpa-
renztool.

— Um die Erfassung des Wahlvor-
schlages und der Kandidierenden
definitiv abzuschliessen und dem
Wahlkreis zu melden, klicken Sie
im Men(i-Baum wieder den Wahl-
vorschlag an.

— Wenn Sie dem Wahl- und Abstim-
mungsbiro eine Nachricht zu-
kommen lassen méchten, tragen
Sie diese ins Kommentarfeld ein.

— Im Bereich «Status» dieser An-
sicht kdnnen Sie die erfassten Da-
ten mit «Wahlvorschlag abschlies-
sen» bestatigen.

— Um die definitive Eingabe abzu-
schliessen, muss das Pop-Up mit
«OK» bestatigt werden.

Listenverwaltung

= (bersicht “= Aktualisieren

= illly 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR un
5 Informationen (Sitze: 4, Frist: 19,11

= | Wahlvorschlage
- [ wvmP D -
S El Ersatzwahl GP
£ -Muster GP 1

& Wahlvorschlag abschliessen

Sie schliessen nun die Erffassung der Liste ab. Hiermit bestatigen Sie, dass die Angaben der
Liste korrekt sind

o
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Bei Majorzwahlen mit mehreren Vor-
lagen missen Sie die einzelnen Lis-
ten pro Vorlage nicht abschliessen.
Es werden alle mit dem Abschluss
der Uibergeordneten Liste eingereicht.

Das zustandige Wahlb(iro erhalt nun
eine Nachricht, dass ein Wahlvor-
schlag erfasst wurde.

Sie kdnnen nun keine Veranderungen
mehr an den Angaben vornehmen.

Hinweise:

o Sje kbnnen Anpassungen nur
noch nach Ricksprache mit dem
Wahlkreis vornehmen.

o Nachtrdgliche Anpassungen der
Kandidierenden im Wahlvorschlag
mtissen auch im Transparenztoo/
vorgenommen werden. Sollte dies
nach dem Abschluss des Wahlvor-
schilages notwendig sein, melden
Sie sich bei dem Wahlkrers.

o Wenn Ihre Angaben zurtickgewie-
sen wurden, dann werden Sie
ausserhalb von Transparenztoo!/
von dem Wahlkreis oder der
Staatskanzlei kontaktiert,
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